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Unidad de Control Patrimonial
Cronograma de Actividades en Materia de Control Patrimonial

Centro Universitario de los Lagos (CULagos)

2026

Con el propésito de mantener un adecuado control, registro y actualizacién de los
bienes patrimoniales adscritos al Centro Universitario de los Lagos y dar
cumplimiento a la normatividad aplicable en materia de control patrimonial, se
informa a la comunidad universitaria el cronograma de actividades
correspondiente al primer trimestre de 2026, asi como los lineamientos
generales para la realizacion de los distintos tramites.

Enero 2026

Movimientos patrimoniales

Periodo: Del 09 al 30 de enero

Durante este periodo se llevaré a cabo la actualizacién de resguardos, asi como
traslados patrimoniales y cambios de resguardantes de los bienes adscritos al
CULagos.

Procedimiento

Para realizar cualquier movimiento patrimonial, es indispensable enviar una solicitud
al correo electrénico:

& controlpatrimonial@lagos.udg.mx

La solicitud debera contener la siguiente informacion:

o ID y descripcion del bien.

e Tipo de movimiento solicitado.

« Nombre, cédigo y URE o dependencia del nuevo resguardante

o Copia al correo institucional de quien fungira como nuevo resguardante
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Una vez que se cuente con la confirmacion del nuevo resguardante, la Unidad
de Control Patrimonial procedera a realizar el tramite correspondiente.

Posteriormente, el solicitante debera firmar la documentacidén generada, con el
fin de concluir satisfactoriamente el movimiento solicitado.

Febrero 2026
Firmas de resguardos patrimoniales
Periodo: Del 03 al 28 de febrero

Durante este mes se realizara la recopilacién de documentos derivados de las
actualizaciones de resguardo patrimonial.

Envio y entrega de documentos

e Del 3 al 6 de febrero de 2026, el personal de la Unidad de Control
Patrimonial enviara, a través del correo institucional, los documentos de
resguardo correspondientes.

o Cada resguardante debera verificar, imprimir, firmar y entregar los
documentos recibidos.

# Fecha limite de entrega: Martes 24 de febrero de 2026.
Los documentos deberan entregarse impresos y firmados en todas sus hojas.

Marzo, junio y septiembre 2026.

Bajas patrimoniales

Periodos de recepcion de solicitudes:
1. Del 09 al 13 de marzo de 2026.

2. Del 01 al 05 de junio de 2026.
3. Del 07 al 11 de septiembre de 2026.
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Durante este periodo se recibiran las solicitudes de baja patrimonial en la Unidad
de Control Patrimonial.

Requisitos
La solicitud deberé integrarse con la siguiente documentacion:

« Oficio dirigido a la Rectora del CULagos, en atencion al Jefe de la Unidad de
Control Patrimonial, en el que se solicite el inicio del tramite de baja
patrimonial, indicando:

o ID del bien o bienes
o Motivo de la baja (bien obsoleto o chatarra)

e En caso de bienes electronicos o de informatica, se deberd presentar
dictamen técnico actualizado emitido por CTA, el cual debera coincidir
plenamente con los datos fisicos del bien.

A No se admitiran solicitudes que no cuenten con el dictamen actualizado o
gue presenten dictaAmenes técnicos, Unicamente se aceptaran con dictadmenes

de baja.

Consideraciones importantes

« Al momento de entregar la solicitud, el resguardante debera presentarse
con el bien en las instalaciones de la Unidad de Control Patrimonial, ya que
es indispensable realizar la verificacién fisica.

« Una vez iniciada la solicitud, el bien debera permanecer bajo la custodia
del resguardante hasta la aprobacion del tramite.

o Se solicita brindar las facilidades necesarias al personal de la Unidad de
Control Patrimonial y Contraloria del Centro, para el acceso a oficinas,
espacios o areas donde se encuentren los bienes en tramite. En caso de
tener inconveniente o inconformidad con lo previamente descrito, el mismo
dia que se recibié su solicitud debera enviarse un correo electronico a:
secretaria.administrativa@lagos.udg.mx,serviciosGenerales@lagos.udg.mx,
controlpatrimonial@lagos.udg.mx y contraloria.culagos@udg.mx solicitando
se agende una cita previa para la verificacion de los bienes.

e Una vez aprobado el tramite de baja patrimonial, se notificara via correo
electrénico y podra solicitarse el movimiento correspondiente de los bienes
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con baja patrimonial, conforme a lo establecido en el “AVISO INFORMATIVO,
MOVIMIENTOS DE BIENES, CULAGOS”, enviado el 26 de enero de 2026
a las 18:17 horas, por la Coordinacion de Servicios Generales.

Octubre y noviembre de 2026
Inventario Fisico Anual
Periodo: Del 12 de octubre al 20 de noviembre de 2026.

Durante este periodo se realizard el IFA Inventario Fisico Anual 2026, el cual
consiste en que personal adscrito a la Unidad de Control Patrimonial acudira a cada
una de las areas en donde se encuentren las &reas para poder realizar la
verificacion fisica de cada uno de los sefialados por la Coordinacion General de
Patrimonio.

Consideraciones importantes

o Es sumamente importe que previo al inicio de este periodo, usted realice la
basqueda y localizacion de la totalidad de los bienes que tiene bajo su
resguardo, para poder mostrarlos al momento de la verificacion de los
mismos.

e En relacion a los bienes bajo resguardo de personal administrativo se
acudira durante el periodo establecido dentro de los horarios laborales,
preguntando el consentimiento de poder realizar dicha verificacion al
momento, salvo que sus funciones y diligencias exijan realizar dicha actividad
con previa cita, debera comunicarlo antes del 12 de octubre de 2026, a los
correos institucionales: controlpatrimonial@lagos.udg.mx,
serviciosGenerales@lagos.udg.mx y
secretaria.administrativa@lagos.udg.mx, para que se le comparta el enlace
de registro de citas y pueda agendar la suya en los horarios disponibles.
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e En cuanto a los resguardos de docentes adscritos a los departamentos,
se les compartira el enlace para que puedan realizar su registro de cita en
los horarios disponibles para la realizacion de la verificacion fisica de los
bienes.

A En caso de gue no atienda la solicitud de registro o se ausente de su cita
pactada se procedera a levantar un acta circunstanciada de hechos por hacer
caso omiso alas obligaciones en materia de control patrimonial.
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