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Aplica a INDU e |Al

Las practicas profesionales permiten aplicar los conocimientos académicos en contextos reales de los
sectores publico, privado y social. De acuerdo con el reglamento del CULagos, son una actividad formativa
supervisada que fortalece habilidades, competencias y experiencia profesional.

IRl Requisitos por carrera

Ingenieria Industrial (INDU)

Ingenieria en Administracion Industrial (1Al)

Debes haber cumplido al menos el
50 % de los créditos del plan de estudios.

El plan cuenta con 453 créditos totales;
la mitad equivale aproximadamente a
227 créditos.

Debes cubrir un minimo de 300 horas
de practicas profesionales.

En INDU, las practicas profesionales
si forman parte del trayecto formativo.
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Las practicas profesionales no estan

contempladas en su plan de estudios
como requisito obligatorio.

Si decides realizarlas, son voluntarias.

Debes cubrir 360 horas de practicas
profesionales.

Aungue son opcionales, se recomiendan
por su valor formativo y profesional.
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Define en qué area }
te gustaria realizar
tus practicas.

1

Verifica que ya }
cumples con los
requisitos de

tu carrera.

O

de CULagos.

Si la empresa ya cuenta con convenio, Responsable:

puedes continuar tu proceso.
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y ] Ubicacion:
Si la empresa no cuenta con convenio,
la Unidad de Vinculacién puede gestionar

la relacién institucional con la empresa. Extension:
66596
La aprobacién del convenio depende Correo:

0 o

del comité responsable de convenios.

Puntos
importantes

Las practicas se realizan en
entidades receptoras de los
sectores publico, privade o social,

E

o®¢ Coordinacion IAl:

o0y
D

as | i Coordinacion INDU:
Mas informacion: oordinacion

O

cindustrial lagos@lagos.udg. mx

Consulta los convenios
vigentes en la pagina oficial
de Practicas Profesionales

Mtra. Agueda Gutiérrez Cedillo

Edificio |, sequnda planta

vinculacion@lagos.udg.mx

e administracion.industrial @lagos. udg.mx

O

Si Ia empresa no tiene
convenio con CULagos,
solicita apoyo para
la vinculacion.

© 3

Envia tu CV y participa
en el proceso de
reclutamiento de la empresa

hasta ser aceptado(a).

#@8 Convenios y vinculacién 2. Unidad de Vinculacién @ sitios oficiales de consulta

Requisitos
culagos.udg.mx/aspirantes-alumnos/pp/requisitos

6
&
6
6

La préctica profesional no genera
una relacién laboral obligatoria con la
empresa, aunque esta puede otorgar
apoyo econdmico.

Convenios
culagos.udg. mx/aspirantes-alumnos/ppfconvenios

Reglamento
culagos.udg.mxfaspirantes-alumnos/pp/reglamento

Sistema de Practicas Profesionales
y Bolsa de Trabajo (SIPP)

sipp.lagos.udg.mx/login

%

Unidad de Vinculacion:
vinculacion@lagos.udg. mx

Conserva respaldo de toda
tu decumentacion desde
el inicio.
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Esta infografia muestra el proceso de registro e inicio de las practicas profesionales, una vez que ya
elegiste empresa y fuiste aceptado(a) como practicante.

(@ Paso a paso para registrarte e iniciar

OO0 O

Registrate en el Sistema }

de Practicas Profesionales
y Bolsa de Trabajo (SIPP)
con tu correo institucional.

e

Recibe 3 juegos del formato
Asignacion de Practicas
Profesionales.

=

Genera en el sistema la
Solicitud de Practicas
Profesionales.

&

Relne las firmas del
responsable de la empresa
y del coordinador de carrera.
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’ ’ Entrégala al coordinador
de carrera para su registro.

Imprimela y firmala
con tinta azul.

Presenta los documentos al
tutor de practicas, Mtro. Mario
Alberto Villegas Romero,

para revision y copia.

O O

’ Distribuye los formatos:
1 juego para la empresa,
1 para la coordinacion y 1 para
ti como respaldo.

B Documentos clave para iniciar

Solicitud de Practicas
Profesionales

O

Se genera en el SIPP.

Incluye datos personales,
informacion académica y datos
de la empresa.

También debe indicar el area,
puesto o cargo, ¥ la persona
responsable en la empresa.

el inicio.

Dirigida al coordinador de carrera, Dr. Moisés Uriel Limon Escamilla.
Nombre completo del estudiante.

Codigo y carrera.

Area o departamento donde realizara las practicas.
Actividades o funciones que desarrollara.

Periodo de estancia.

Horas totales que cubrira.

Firma en tinta azul y sello del responsable de la empresa.

SIPP: sipp.lagos.udg.mx/login

Q) 00000000 D OO

Coordinacién INDU: o8y Coordinacion LAL
cindustrial lagos@lagos.udgmx | (I

Mas informacion: O

Asignacion de Practicas
Profesionales

La entrega la coordinacion
de carrera.

Se emiten 3 juegos del formato.

Debe contar con las firmas
necesarias para formalizar

La carta de aceptacion debe incluir i Ya puedes iniciar tus practicas

administracion. industrial @lagos.udg mx

Carta de aceptacion de
practicas profesionales

° La expide la empresa.

Es indispensable para comenzar
formalmente las practicas.

Una vez entregadas |la Carta de aceptacion de practicas
profesionales y la Asignacion de Practicas Profesionales,

puedes comenzar formalmente tus practicas.

A Errores que debes evitar

o Usar correo personal en lugar del correo institucional.

6 Firmar formatos con tinta distinta al azul.
0 Entregar documentos incompletos o sin firmas.

o Omitir datos del area, actividades o responsable en la empresa.

Tutor de practicas:

;
Mtro. Mario Aberto | Dignsa 4 7;“15%"&
Villegas Romero /

Unidad de Vinculacion: ®
vinculacion(@lages.udg. mx [y

D<




UNIVERSIDAD DE
GUADALAJARA

Red Universitaria e Institucién Benemérita de Jalisco

Practicas profesmnales

Infografia 3 de 3 - Seguimiento, cierre y acreditacion

LA bV % T,
7 W] LAGO '\-Ein |

Gﬂs - L‘U ~ I FORMACION

QUE TRANSFORMA

Aplica aINDU e |AIl

Esta infografia muestra lo que debes hacer durante el desarrollo de tus practicas, al cumplir la mitad de
horas, al concluirlas y durante el cierre administrativo del proceso.

@ Paso a paso de seguimiento y cierre

0 Oia O 0 OR O

Realiza tus actividades Sl debes cambiar de Al cumplir la mitad AI concluir el total Sﬂllclta alaempresa La coordinacion
conforme al reglamento ~ empresa o dejar inconclusas de tus horas, elabora de horas, elabora la Carta de terminacion integra tu expediente
de laUDG y a las tus practicas, solicitalabaja  y entrega el Informe y entrega el Informe  de practicas y lo envia a Control
normas internas con tu coordinador de Intermedio de Practicas  Final de Practicas profesionales. Escolar para la
de la empresa. CAITEfA'Y reimicia el proceso Profesionales. Profesionales. acreditacion
cuando elijas una nueva correspondiente.
empresa.

IR Horas clave por carrera

Ingenieria Industrial (INDU) @ Ingenieria en Administracion Industrial (1Al)

Horas totales: 300 Horas totales; 360

Informe intermedio: 150 horas Informe intermedio: 180 horas

Informe final: 300 horas Informe final: 360 horas

Las practicas son opcionales, porque no estan

2000

"” 4 Al concluir, se acreditan 20 créditos del area contempladas como requisito obligatorio en su plan
5 especializante. de estudios
Informe intermedio Inforrne final E Carta de terminacion
Se llena cuando se alcanza la mitad Se llena cuando concluyes el total Dirigida al coordinador de carrera.
de las horas requeridas. de horas requeridas.
Debe indicar nombre, codigo y carrera
del practicante.

E Debes_culacar Ialfecha exacta en que E Debes colocar la fecha exacta en que
cumpliste esa mitad de horas. terminaste tus horas. o Debe confirmar que concluyo el total
de horas.

Debe estar firmado en tinta azul por: Debe estar firmado en tinta azul por: = " N
mg;hﬂa’;tﬁ tUtﬂEdE Pl'é'i'-ﬁﬂaS {th.l:u:;rio practicante, tutor de practicas =J) Debe describir brevemente su desempefio.
rto Villegas Romero) y responsa
de la empr:;;a_ VS stk el e Puede mencionar proyectos o actividades
relevantes desarrolladas.
£33 Seentrega al coordinador de carrera ¢ 9, Se entrega al coordinador de carrera Debe llevar firma en tinta azul y sello del
‘W» Parasuregistroy carga en la base de datos. ¥ para su registro correspondiente. responsable de la empresa.

A Notas importantes o Cierre del proceso

o®e Si las fechas no coinciden con el avance Debes respetar el reglamento de Cuando entregues el Informe Intermedio,
@Y 102 horas, elsistema o la coordinacién précticas profesionales de la UDG el Informe Final y la Carta de terminacion,
pueden regresar el formato. y €l reglamento interno de la empresa. la coordinacién enviara tu expediente
a Control Escolar.
El incumplimiento de reglas puede o®e Conserna copias de informes, cartas (1 0 Con ello concluye el proceso
ocasionar la cancelacion de las précticas. ‘.‘ y formatos firmados de practicas profesionales.
N /

Mas informacién: o Coordinacién INDU: o‘i Coordinacidn Al M Unidad de Vinculacion: ‘ ﬁf:@ﬂ 20 3{, 7;{15!31’6

vinculacion@lagos.udg.mx

cindustrial lagos@lagos.udg.mx il administracion industrial @lagos udg. mx




