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	Formato de Permiso / Justificación: Personal Administrativo




	Nombre
	
	Fecha

	Área de Adscripción
	
	
	
	

	Jefe Inmediato / Jefa Inmediata
	
	Código
	




	Nombramiento
	Elija un elemento.	Carga Horaria
	Elija un elemento.
	Horario Vigente
	

	Fecha o periodo a faltar o justificar
	




	Permiso
	Justificación

	Elija un elemento.	Elija un elemento.	Elija un elemento.



	Se debe anexar el documento probatorio correspondiente a la causa por la cual falta o llega tarde a sus actividades.
(Acta de defunción, Acta de matrimonio, Comprobante de asistencia al IMSS, comisión de actividades, foto de entrada y/o salida, o cualquier otro documento oficial)


	
Reposición de días y/o horas (Motivos Personales)

	

	Observaciones
	




	Autorización 
Coordinación de Personal
	Vo. Bo.  
Jefe Inmediato / Jefa Inmediata
	Trabajador/Trabajadora

	
	
	

	Lic. María Elena Jiménez Hernández
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