UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
CENTRO UNIVERSITARIO DE LOS LAGOS
Secretaría Administrativa
Coordinación de Personal



	Solicitud de Cambio de Horario: Personal Administrativo



	Nombre
	
	Fecha

	Área de Adscripción
	
	
	
	

	Jefe Inmediato / Jefa Inmediata
	
	Código
	



	Nombramiento
	Elija un elemento.	Carga Horaria
	Elija un elemento.
	Horario de Contrato
	

	Periodo del Cambio de Horario
	



	Horario Laboral Solicitado
	Horario de Alimentos

	Día
	Entrada
	Salida
	Entrada
	Salida
	

	Lunes
	
	
	
	
	
	

	Martes
	
	
	
	
	
	

	Miércoles
	
	
	
	
	
	

	Jueves
	
	
	
	
	
	

	Viernes
	
	
	
	
	
	

	Sábado
	
	
	
	
	
	



	Instrucciones                                                                                                                                                                     
1. Favor de realizar el llenado en formato de 24 horas, es decir 13:00, 14:00, 15:00 horas, etc., según corresponda
2. Todo cambio de horario se debe presentar con una semana de anticipación ante esta Coordinación de Personal                                                                                                                                                  3. El horario de alimentos es solamente informativo. No se realizará checado para alimentos.

	Justificación del Cambio de Horario: 




	Vo. Bo. Coordinación de Personal
	Jefe Inmediato / Jefa Inmediata
	Trabajador/Trabajadora

	
	
	

	Lic. María Elena Jiménez Hernández
	
	

	
	
	

	
	Captura
	Fecha de Captura

	
	
	





www.lagos.udg.mx                 
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